
 

LABORATUVAR KULLANMA 

TALİMATI 

 

Hazırlayan 
 

Onaylayan 
 

 

1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı Bilgisayar Laboratuvarı kullanım kurallarını belirlemektir. 

 

2. KAPSAM 

Bu talimat; üniversitemizde yer alan tüm fakülte ve Meslek Yüksekokullarındaki Bilgisayar 

Laboratuvarlarını kapsamaktadır. 

 

3. SORUMLULUKLAR 

Bu talimatın uygulanmasından Bilgisayar Laboratuvarını Kullanan Öğretim Elemanları, dokümanın 

hazırlanması, sürekliğinin sağlanmasından Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ve KASGEM sorumludur. 

 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR 

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamakta olup kısaltma kullanılmamıştır. 

 

5. UYGULAMALAR 

 

5.1. Genel Kurallar  

1) Laboratuvara sorumlu kişilerin gözetimi altında girilmelidir. 

2) Laboratuvar temiz kullanılmalıdır. 

3) Kullanılan bilgisayarda bir arıza varsa, klavye veya mouse yoksa(vb.) hemen laboratuvardaki 

öğretim elemanı haberdar edilmelidir. 

4) Sorumlu öğretim elemanı bilgisayarlarla ilgili arıza tespit edildiğinde konu ile ilgili 

bilgileri içeren bir belge düzenlemeli ve durumu ilgili birime aktarmalıdır. 

5) Monitöre uzun süre çok yakından bakılması göz rahatsızlıklarına sebep olabileceğinden 

uygun mesafeden bakılmalıdır.(40 cm) 

6) Sorumlu öğretim elemanının izni olmadan bilgisayarlara program yüklenmemelidir; mevcut 

programları silme veya devre dışı bırakmak denenmemelidir. 

7) Bilgisayarlardaki virüs ve koruma programları kesinlikle devre dışı bırakılmamalıdır. 

8) Bilgisayarlara üzerinde bulunan donanım haricinde bir donanım bağlamadan önce 

sorumlu öğretim elemanından izin alınmalıdır. 

9) Bilgisayar üzerinde bulunan kablolara müdahale edilmemelidir. 

10) Monitör, kasa, klavye vb herhangi bir donanımın yerini değiştirmeyiniz. 

11) Laboratuvara kesinlikle YİYECEK VE İÇECEK getirilmemelidir. 

12) Laboratuvar temiz ve düzenli tutulmalıdır. 

13) Kullanımdan sonra bilgisayar kapatılmalı, masa temiz bırakılmalıdır. 

14) Yasal olmayan adreslere erişim sağlamayınız; internet kullanımından kaynaklanabilecek 

yasal sorumluluk, kullanım eylemini gerçekleştiren öğrenciye aittir. 

 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

6.1. İç Kaynaklı Dokümanlar 

İlgili doküman bulunmamaktadır. 

 

6.2. Dış Kaynaklı Dokümanlar 
İlgili doküman bulunmamaktadır. 
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