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Sisteme Giris

* Kullanicilar sisteme giris yapacaklari Ek Ders Web Otomasyonu
zaman giris ekranindaki ilgili alanlara,

kurumsal e-posta adresi ve sifre
bilginizi girerek giris yapabilirsiniz.

Q | F-posta ]

* Eger giris yapmak isteyen
kullanicinin e-posta adresi personel
otomasyon sisteminde tanimli
degilse « E -posta ile mevcut aktif
kullanici bulunmamaktadir. Kullanici
olusturunuz.» seklinde bir uyari ile
karsilasilacaktir. Bu durumda
«https://yardim.kayseri.edu.tr/»
sayfasmdan konu ile iIgiIi talerJ A Ek Ders Otomasyonunda GUZ dénemi agilmistir. Kurumsal e-posta adresiniz ve sifreniz ile sisteme giris yapabilirsiniz.
acllmasi gerekmektedir.

P sifre




Ana Sayfa
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= idari Gérev (*Son 6 ay listelenmektedir.) & izin (*Son 6 ay listelenmektedir.)
Izin Tipi Saghk Izin Tipi Baglama Tar. Bitig Tar.
= Gorevlendirme (*Son 6 ay listelenmektedir.) * Ucretsiz izin (*Son 6 ay listelenmektedir.)
Gérevlendirme Tipi Agiklama Baglama Tar. Bitis Tar. Ucretsiz zin Tipi Baglama Tar. Bitis Tar.
& izin = Unvan Gegmisi
fizin Tipi fzin Baglama Tarihi fizin Bitis Tarihi zin Agikdama Unvan Adi Baslama Tar,

# Sorun Cézme ve ipuglar *




Ders Programinin Olusturulmasi

Ek ders slirecinde 6gretim Uyesi
her dénemin basinda, duyurulan " . _ _
tarihlerde, haftalik ders @ Hoese ‘Og'e"“"e’P”""“” A
cizelgesini 6grenci bilgi
sisteminden cekip,
dizenlemelerini yapip = © Telafi-ptal Ekie/Dizenle | 6 ay listelenmektedir.)
(ekleme/cikarma),
dogrulugundan emin olduktan
sonra onaya sunmalidir.

[# Haftalik Pr. Gaster/Diizenle

A idari goreviniz bulunmamaktadr.

Bunun icin ana ekrandaki
“Program —> Pr. Goster/Diizenle”
tusuna tiklanir.



Ders Programinin Olusturulmasi

Acilan sayfada asagida kirmizi ile isaretlenen Gelen bilgilerin dogrulugundan emin olduktan sonra
«Ogrenci Islerinden Ders Programini Al» «Onaya Gonder (Kesinlestir)» butonuna tiklanip, bolim
butonuna tiklanip, ders programinizin 6grenci baskaninin onayina sunulmalidr.

bilgi sisteminden ¢ekilme islemi yapilir.

** Onaya gonderme islemi yapildiktan sonra ders
programinizda diizenleme yapamazsiniz.

Ad Soyad Ders Toplamlan
Doénem: REKTORLUK/2024-2025 / Guz v Teo. 1.0. 0
Teo. 2.0./TZS 0
Su Haftay: Goster: [ Bitdin Dénem O v ] Uyg. 1.0. 0
* Yalnizca haftalik programda ders girilmis olan haftalar g6zukur. Diger haftalara da ders girisi Uyg. 2.0./TZS 0

yapildiginda, bu listede otomatik olarak bu haftalar da gozlkecektir.

@ Onaya Gonder (Kesinlestir) | Ders Programina Ders Ekle — Bu Hafta igin Haftalik Ders Programi indir | RP-20: Donem Raporu | RP-21: Verilen Tiim Dersler Raporu




Haftalik Ders Programi Cizelgesinin Onay
Asamasil

Haftalik ders programina 6gretim Uyesinin verdigi tim dersler, uzmanlik alan dersleri, bitirme projeleri ve

tez danismanliklarinin dogrulugundan emin olduktan sonra ekranda yer alan “Onaya Gonder (Kesinlestir)” tusuna basilir.

Onaya génderim islemi yapilan ders programlari “Onay Bekliyor” statiisiine gecer. ilgili bélim sorumlusu /
bollim baskaninin onaylamasi ile birlikte ders programi “Onaylandi” statlsiine gegecektir. Ders
programinda eksiklik ve/veya hata olmasi durumunda bolim sorumlusu/bolim baskani ders programinin
diizeltilmesi icin programi 6gretim Uyesinin dizenleyebilmesine imkan saglayacak sekilde statlisiini

“Dlizeltme” olarak degistirecektir.

Bir kez onaya gonderilen ders programlari, 6gretim Uyesi tarafindan diizenlenemez. Yalnizca diizenlemeye

tekrar acilan programlar Gzerinde degisiklik yapilabilir



Diger Kurumlardaki Derslerin Sisteme
Girilmesi

Ogretim Uyesinin baska kurumlarda

X

Ders

vermekte oldugu derslerin de haftalik o lL Z}
cizelgesine islenmesi gerekmektedir. = -
L. .. .. Ogrenim Tipi LSeglmz... 0] VJ

Bunun icin Gst menude yer alan DERSLER

sekmesine tiklanir. N .

Bu bélimde yalnizca diger Universitelerde o '

verilen derslerin tanimlanmasi — | o)

gerekmektedir. [ o]
Ders Tipi [Seq-mz.,. ® v |

Gelen ekrandaki DERS EKLE tusuna

tiklanarak yeni ders eklenebilir. Eklenen i
Diger Uni. Vize Bitig Tar.

dersler, haftalik ders programi olusturma

asamasinda kullanilacaktir.




Sifre Degistirme

*Kurumsal e-posta adresinizin sifresi burada da gecerli oldugundan, kurumsal e-posta adresinizin
sifresini «https://webmail.kayseri.edu.tr/ » adresinden degistirerek sisteme yeni sifreniz ile giris
yapabilirsiniz.




