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Basla
\ 4
Ortaya ¢ikan ihtiyaca gore istek belgesi
diizenlenir ve satin alma birimine . ihtiyag istek
gonderilir. Gerekiyorsa teknik sartname ve | llgili birim . .
T o < o belgesi, teknik
maliyeti etkileyecek unsurlara iligkin yetkilisi
dokiimanlar hazirlanarak istek belgesine sartname
eklenir.
H
Satin alma
bIrII'T"II istek bglge5|n| ve varsa Satin alma
eki belgelerin uygun olup
olmadigini memuru
inceler.
E
Dogrudan Temin ile alim yapilacaksa
22'nci maddenin hangifikrasina gére Satin alma 4734 Sayili
alim yapilacagina karar verilir.(22/a, memuru Kanun
22/b, 22/c, 22/d
2/d maddesine gore alim yapilacaksa Odenek
parasal sinirin agilip asiimadigi ve tespit Aktanmi Satin alma E Bltce, MYS
edilen yaklasik maliyete gére ddenegin H—» veyaek memuru
yeterli olup olmadigi kontrol edilir. Biitge o6denek
kaleminde yeterli Odenek Var mi? istenir.
E_
\ 4
Harcama yetkilisi ihtiyacin teminine
yonelik olmak lzere piyasa Fiyat
arastirmasi yapacak ve alimi P Harcama Gorevlendirme
gerceklestirecek gorevli veya goreviileri | Yetkilisi Yazisi
Gorevlendirme yazisi ile belifer, bu
goreviendirme ilgililere bildirilir.
A\ 4
Satin alma biriminde gereken hallerde
yaklagik maliyet tespit iglemi
gergeklestirilir ardindan onay belgesi
hazirlanir. Onay belgesindeki kalemler
dogrulblrgekllde doldurulu.r..l§lemle'|lg|h Satin alma MYHBY/Onay
kisa bir agiklama yapilir. (Goreviendirme H . . Belgesi
yazisi yazilmamasi durumunda onay gorevlileri g
belgesine gorevlipersonelin adi soyadi
ve unvanlariile Muayene komisyonunda
gorevi personelin adi soyadi ve
unvanlari da yazilabilir.)
\ 4
_ y i Satinalma
Onay belge'5| ve elflerl |.n'ce lenmek Uizere Memuru,
Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama )
Yetkilisine gonderilir. Gergeklestirme
Gorevlisi
/J\\ Gergeklestirme
Gorevlisi,
Uygun mu?
Harcama
Yetkilisi
E
¢ Satinalma
Alinacak malzemelerin fiyatlarinin Memuru,
tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan Gergeklestirme MYHBY
fiyat teklifiistenmek Uzere teklif yazisi Gorevlisi,
el Harcama
Yetkilisi
v
Piyasa fiyat arastirmasi yapmak tizere . .
goreviendirilen personel, alimlailgili Piyasa Fiyat
piyasa fiyat aragtirmasini yapar ve piyasa Arastirma PFAT
fiyat arastirma tutanagi hazirlanir ve Komisyonu
goreMilerce imzalanir.
\ 4
Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda ahm Piyasa Fiyat
yapilmasi uygun gorilen firmadan
ST Arastirma
malzeme alimina iliskin siparis yazis . o
yazili. Gorevlileri
\ 4
Firma tarafindan getirilen mal/malzeme Muayene 4734 Sayili
muayene ve kabul komisyonu tarafindan Komisyon Kanun/MYHBY
kontrol edilir. Gorevlileri
Muayene
Satin allnaoak?[]ri.in H— Eksikler K?misyon.
uygun mu? Tamamlatilir. Gorevlileri
E
Muayene
Komisyon
Eksikler . .. N
H— Satin alma iptal. Gorevlileri,
amamlandi mi?
Harcama
Yetkilisi
E
+ Muayene MYHBY/Tasinir
Muayene ve kabul tutanagini tiyeler Komisyon Mal Yonetmeligi/
imzalar ve mal/malzeme goérevli P Gorevlileri, KBS Modiilii
tarafindan sayilarak depoya alinir ve |«
Fatura kestirilerek Tasinir islem Fisi Taginir Kayit
Diizenlenir. Kontrol
Yetkilileri
\ 4
. satin alm'a 'soruml'usu 2000 TL Vergi Borcu Yoktur Yazis
yi asan alimlar igin vergiborcu yok yazisi, }
. M o Onay Belgesi
icrasi olup olmadigi kontrolUni yapar. M
X N Muayene Kabul Tutanagi
Fatura, onay belgesi, Yaklasik Maliyet H Fatura
cetveli, TIF, varsa Teknik Sartname ve .
R oo - Satinalma S6zlesme (varsa)
Sozlesme ve bunlarailiskin damga vergisi SHzlesme Damea vergisi ve
tutarlari, Muayene ve kabul komisyon Memuru 3 2amga verg
G ’ Komisyon ise Karar Damga
tutanagi gibitiimbelgeleri tamamlayarak Veraisi
Odeme Emri Belgesinidiizenleyerek g M
. PO SGDB Teslim Tutnagi
Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama
Yetkilisine gonderir.
Gergeklestirme
Hazrrlanan Gé . MYHBY /Tasinir
_ orevlisi, .. iu
»<_ belgeler uygun Mal Yonetmeligi
. Harcama
Yetkilisi
E
ilgili Odeme evraklarini Tahakkuk Teslim
Tutanagl ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir. MYS’den Odeme Emri
Belgesini Muhasebe Birimine Gonder
butonu ile Muhasebe birimine gonderir.
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