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IS TAKIP CIZELGESI
SIRA | TAKIP EDILEN GOREV/iS SORUMLU KiSi TAMAMLAMA GERCEKLESME TAKIiP EDEN
TARIHI DURUMU VE BIRIM AMIRI
ACIKLAMALAR
Dr. Ogr. Uyesi Ayhan Islem tamamlandiktan sonra
RENKLIER . e o o
e a1 Talebin geldigi tarihten | ilgili personele bilgi verilerek | .. . . o qer o
. . Sube Miidiirii Salih Murat .. Lo T s ... | llgili Sube Miidiirii ve
1 E-Posta Hesab1 A¢ma Islemleri S itibaren 1 giin icerisinde | formda Bilgi Islem yetkilisi .
GURBUZ tamamlanir alam1  doldurularak siire Daire Baskant
Ogr. Gor. Furkan ARSLAN : ¢
tamamlanir.
Dr. Ogr. Uyesi Ayhan
RENKLIER . o .
5 Birimler i¢in E-posta Hesab1 | Sube Miidiirii Salih Murat ;l;gjlzfelﬁ lgel.(.irllg; :f;ﬂfzrel l{)silr?rnrzll:rre rzsgild;kztfﬁe dsgrrll.r.a Ilgili Sube Miidiirii ve
Acilmasi GURBUZ tamamlam;gu ¢ apilir Y Y | Daire Baskani
Ogr. Gor. Furkan ARSLAN ' yaptit.
Bilgisayar ve Cevre Birimlerinin '
Kurulum, — — Bakim Ve | Tekniker M. Kayhan CAKICI | Lalebin geldigi tarihten | Islemler yapildiktan —sonra | 4, 2o o \riidiirii ve
3 Onarmmi(Isletim sistemi kurulumu, . - itibaren 1-3 giin | birimlere resmi yazi ile doniis .
M > | Tekniker Omer ASLAN . Daire Baskani
antiviriis programi kurulumu, veri icerisinde tamamlanir. yapilir.
aktarimi, onarim vb.)
4 Bilgisayar Laboratuvar1 Bakimi Tekniker M. Kayhan CAKICI ﬁiﬁzzﬁ geldét-gSI tarlht?ﬁ llosllrfﬁlle; ryarlillildlakztla ?1 ;'(')Illlfa Hgili Sube Midiird ve
glsay oratuy Tekniker Omer ASLAN o gl cre resmiy © CONUS | Daire Baskan
igerisinde tamamlanir. yapilir.
Talebin geldigi tarihten | Islemler yapildiktan sonra | i ... e
5 Ana web sayfasi glincelleme Tekniker Mehmet UCMAZ itibaren 1 giin icerisinde | birimlere resmi yazi ile doniis Hgl.h Sube Midiirii ve
Daire Baskani
tamamlanir. yapilir.
Hazirlayan Onaylayan
KASGEM KASGEM Miidiirii
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Tekniker M. Kayhan CAKICI

Talebin geldigi tarihten

Islemler yapildiktan sonra

Ilgili Sube Miidiirii ve

6 Internet Baglant1 Hizmeti Tekniker Omer ASLAN !tlbe}rgn 1-3 giin | birimlere resmi yazi ile doniis Daire Baskani
igerisinde tamamlanir. yapilir.
7 Yazic1 Kurulumu ve bakimi Tekniker M. Kayhan CAKICI ;l;lablg‘lt’)élr: geldllz% tarlht?ﬁ llasilreirrgllee:rre rzsgildlakztf ?le ds(())rrllr s llgili Sube Madiird ve
urma v Tekniker Omer ASLAN L gl y Y | Daire Baskani
icerisinde tamamlanir. yapilir.
_ Yetkilendirme  yapildiktan
Uygulamalar  I¢in  Kullanic1 | Tekniker Mehmet UCMAZ Talebin geldigi tarihten | sonra kisiye bilgilendirme flgili Sube Miidiirii ve
8 Yetkilendirme/Kullanici Tekniker Ertugrul ATAS itibaren 1-3 giin | yapilir. Gerekli durumlarda D{aglire Baskant
Degisiklik Islemleri Programci Derya BAGCI igerisinde tamamlanir. resmi yazi ile geri doniis 3
saglanir.
Islem yapildiktan sonra ilgili
. birim  yoneticisine  bilgi
o | Anahtar(switch) Konfigirasyonu | OEF: GOr Furkan ARSLAN Gerekdi durumlarda L1 veriiir. "~ Bununla ilgili | figili Sube Midii ve
gurasy Salih Murat GURBUZ £ ¢ BGYS/BF/026 numarali | Daire Bagkani
tamamlanir. . I
Modifikasyon lhtiyag Formu
doldurulur.
Islem yapildiktan sonra ilgili
Dr. Ogr. Uyesi Ayhan . o | birim  yoneticisine  bilgi
10 | sunues Kuraluma RENKLIER Gerekdi durumiarda 13 | verifir. ~ Bununla ilgili | lgili Sube Midiir ve
Sube Miidiirti Salih Murat tgamamlamr ¢ BGYS/BF/026 numarali | Daire Bagkani
GURBUZ ' Modifikasyon Ihtiyag Formu
doldurulur.
Web Sayfast Olusturma  ve Ogr. Gor Furkan ARSLAN jl“.alebm geldigi tarlht?n Is}@mler yapl.ldlktal-‘l sonra flgili Sube Miidiirii ve
11 Yetkilendirme islemleri Programci Derya BAGCI itibaren 1-3 giin | birimlere resmi yazi ile doniis Daire Baskant
ctitie © lyemnie Tekniker Mehmet UCMAZ igerisinde tamamlanir. yapilir. ©Bay
. Ogr. Gor Furkan ARSLAN Talebin geldigi tarihten | Islemler yapildiktan sonra | i ... e
12 A;gzt,]ltla nr](::i\”t(:h) anizalarinin Tekniker M. Kayhan CAKICI | itibaren 1-3 giin | birimlere resmi yazi ile doniis gililrzs];;giaMn?dum ve
g Tekniker Omer ASLAN icerisinde tamamlanir. yapilir. 3
Uygulama Hazirlama/Y azilim Tekniker Ertugrul ATAS Tglebm geldigi tarihten I§1§mler yapl'ldlktal'l sonra flgili Sube Miidiirii ve
13 Hizmetleri Programci Derya BAGCI itibaren Programin | birimlere resmi yaz1 ile doniis Daire Baskant
Tekniker Mehmet UCMAZ hazirlanmas: ile ilgili | yapilir. ?
Hazirlayan Onaylayan
KASGEM KASGEM Miidiirii
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analiz yapilir. Analiz
sonucunda siire
belirlenir. Planlanan

tarihte tamamlanir.

Talebin geldigi tarihten
itibaren degisiklik ile

Tekniker Ertugrul ATAS o : Islemler yapildiktan sonra | ;. ... .
. . . = ilgili  analiz  yapilir. | > . o | Llgili Sube Miidiirii ve
14 Uygulamalarda Revizyon Islemleri | Programeci Derya BAGCI . . birimlere resmi yazi ile doniis .
. Analiz sonucunda siire Daire Baskani
Tekniker Mehmet UCMAZ S yapilir.
belirlenir. Planlanan
tarihte tamamlanur.
Islem yapildiktan sonra ilgili
. birim  yoneticisine  bilgi
15 | Firowall Konfistirasvony Sube Miidiirii Salih Murat Gerekdi durumlarda L1 verifir. "~ Bununla ilgili | Digili Sube Miidiii ve
gurasy GURBUZ & ¢ BGYS/BF/026  numarali | Daire Baskant
tamamlanir. . I
Modifikasyon Ihtiyag Formu
doldurulur.
Teknisyen ilker Yasin OZ Gerekli durumlarda 1-3 | islemler yapildiktan sonra flgili Sube Miidiirii ve
16 Patch Panel Islemleri Tekniker M. Kayhan CAKICI | giin icerisinde | birim yOneticisine Di e Baskan
Tekniker Omer ASLAN tamamlanir. bilgilendirme yapilir. 3
Sunucu ve yedekleme sistemleri, Gerekli durumlarda 3-5 | Islemler yapildiktan sonra | i ... e
N C . . Ty . . o . . Igili Sube Miidiirii ve
17 ag cihazlar1 vb. igin teknik | Tiim Birim Personelleri giin icerisinde | satin alma birimine ibraz .
- Daire Bagkani
sartname hazirlanmasi tamamlanir. edilir.
Bilgisayar ve Yazilim Satin Talebin geldigi tarihten | Islemler yapildiktan sonra | i ... e s
18 Alinmasi Igin Teknik Sartname | Tiim Birim Personelleri itibaren 3-5 giin | satin alma birimine ibraz Hgl.h Sube Miidirii ve
L . Daire Bagkani
Hazirlanmast icerisinde tamamlanir. edilir.
Birim Web Sayfasi Giincelleme | Ot G0r Furkan ARSLAN | Talebin geldigi tarihten | Islem yapildiktan sonra birim | 4, ;1o oy o \iidiirii ve
19 ; . Programci Derya BAGCI itibaren 1 giin icerisinde | yoneticilerine bilgilendirme .
Islemleri Daire Bagkani
tamamlanir. yapilir.
Hazirlayan Onaylayan
KASGEM KASGEM Miidiirii
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o Talebin geldigi tarihten | Gerekli  resmi siirecler | &, ... o qee e
oo | Bilgisayar ve Yazilim Satm Alma oy Nagihan KAYA itibaren ~ 7-14  giin | tamamlanarak ddeme | Lgili Sube Midiri ve
Islemleri o . . . Daire Bagkani
icerisinde tamamlanir. islemleri gergeklestirilir.
Kamu Personel Harcamalari
' Yonetim Sisteminde |
21 Personel  Maas  Islemlerinin Memur Nagihan KAYA Her ayin 8-12 si arasinda gnaylanan maaglar Ilgl_h Sube Miidiirii ve
Yapilmasi yapilir. imzalatilarak evraklarin | Daire Bagkan1
asillar1 Muhasebe Birimine
gonderilir.(KBS)
Personel Emekli
, - . | Keseneklerinin KBS  Veri | .. .. e
22 iCa}Kﬂman(esenek Islemlerinin Memur Nagihan KAYA Erzrsm d&;ylr; 11115_17 | Sisteminden Almarak Genel gililrlesél:ix?dum ve
P yapHit: Sekreterlik Tahakkuk ¥
Birimine Mail Atilir. (KBS)
Islemler tamamlandiktan
. N sonra ilgili kisiye teslim
Kimlik  karti  basim  ve . Talebin geldigi tarihten | o oe e002 Kurum Kimlik | Tigili Sube Miidiirii ve
23 S . . Memur Nagihan KAYA itibaren 1-3 giin . . :
yetkilendirme iglemleri o Kart1 Teslim Formunda birim | Daire Bagkani
igerisinde tamamlanir.
sorumlusu  onayr  kismi
doldurulur.
Ip telefon kurulum ve ariza . . .o _T_alebm geldigi tarlht?n Is}gmler yapl.ldlktal.l sonfa Ilgili Sube Miidiirii ve
24 . . Teknisyen Ilker Yasin OZ itibaren 1-3 giin | birimlere resmi yazi ile doniis .
islemleri o Daire Baskani
igerisinde tamamlanir. yapilir.
. . Talebin geldigi tarihten | Islemler tamamlandiktan | .. ... v gee e
25 Arag Talep Sistemi Basvuru Memur Nagihan KAYA itibaren 1-3 giin | sonra bagvuru sisteminden Hgl.h Sube Midirii ve
Islemleri o . Daire Bagkani
igerisinde tamamlanir. onay verilir.
Teknisyen Ilker Yasin OZ . e .
. . Talebin geldigi tarihten | Islemler yapildiktan sonra | .. ... e
2 Sistem Odalarinin  Bakimi  ve | Tekniker M. Kayhan CAKICI itibaren 13 oiin | birimlere resmi yaz: ile doniis Ilgili Sube Miidiirii ve

Diizenlenmesi

Tekniker Omer ASLAN
Ogr. Goér Furkan ARSLAN

icerisinde tamamlanir.

yapilir.

Daire Baskani

Hazirlayan
KASGEM

Onaylayan
KASGEM Miidiiri
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Dr. Ogr. Uyesi Ayhan

RENKLIER
Sube Miidiirii Salih Murat
GURBUZ
Talebin geldigi tarihten | Islemler yapildiktan sonra | i ... .
27 Canli Yaym Tekniker Mehmet UCMAZ itibaren 1-3 giin | birimlere resmi yazi ile doniis Hgl.h Sube Midiirii ve
. Daire Bagkani1
icerisinde tamamlanir. yapilir.
Kurum i¢i ve kurum disindan gelen | ;, ... jf:alebln geldigi tarlht?n Is.le.mler yapl.ldlktap sonra Ilgili Sube Miidiirii ve
28 Ilgili Personel itibaren 1-3 giin | birimlere resmi yazi ile doniis .
evraklarin cevaplanmasi Lo Daire Bagkani
igerisinde tamamlanir. yapilir.
Dr. Ogr. Uyesi Ayhan Islem yapildiktan sonra ilgili
RENKLIER Gerekli durumlarda 1 | birim  yoneticisine  bilgi flgili Sube Miidiirii ve
29 Online Toplanti Sube Miidiirti Salih Murat giin icerisinde | verilir. Resmi yaz1 yada e- D%lire Baskan
GURBUZ tamamlanir. posta aracilign ile talep 3
almmaktadir.
Hazirlayan Onaylayan
KASGEM KASGEM Miidiirii




