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ADI SOYADI KADRO UNVANI GOREVLERI GOREV DEVRI
Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda yénetimi
altindaki faaliyetlerin yiirlitiilmesiyle ilgili politikalarin uygulanisini izlemek personeline bu konuda
acgiklamalarda bulunmak,
Baskanlikta olugturan ¢aligma gruplarinin uyumlu bir sekilde ¢aligmasini saglamak,
Universitedeki Bilgi Islem sistemini isletmek, gelistirmek, egitim, dgretim ve arastirmalara destek olmak,
RQIIESIER DAIRE BASKANI iag@ll;i?;(g’a ait gorevlerin mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz bir sekilde yerine getirilmesini SALIH MURAT GURBUZ
Bagkanligin insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili ¢aligmalar yapmak, personel sisteminin
gelistirilmesiyle ilgili 6nerilerde bulunmak,
Personelin iglerini yiiriitmesinde kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve diger mevzuatin birimde
bulundurulmasini ve herkes tarafindan uygulanmasini saglamak,
Gorev taniminda ayrintili olarak belirtilen diger gorev ve sorumluluklar1 yerine getirmek.
Baskanlik personelinin gerekli kisisel ve 6zliik bilgilerinin derlenmesi, her tiirlii izin, istirahat, gegici gorev ve
benzeri konulardaki kayitlar yiiriitmek,
Gelen, giden evrak kayit, arsiv islerini yiiriitmek, evraklarm dosyalanmasi ve arsivlenmesi konusunda gerekli
usulii belirlemek, tedbirleri almak ve uygulamak, Daire i¢i, kurum i¢i ve kurum dis1 evrak akisini ve yazismalari
usuliine uygun olarak saglamak,
SALLH MURAT SUBE MUDURU Basl'(anhl'( faaliyetlerini kapsayan is ve islemlerle ilgili stratejik plan, biitce, muhasebe personel, ara¢ ve benzeri AVHAN RENKLIER
GURBUZ idari faaliyetleri planlamak, yapmak /yaptirmak,
Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 biinyesinde kurulu olan ve tiim Universite teskilatina hizmet veren Ana bilgisayar
ve sunucular ile bu sistemlere bagl olan donanimlarin sorunsuz bir sekilde isletilebilmesi igin gerekli tiim
onlemleri almak, is prosediirlerini gelistirmek,
Gorev taniminda ayrmtili olarak belirtilen diger gérev ve sorumluluklar: yerine getirmek.
Universitenin ihtiyag duydugu yazilimlar1 gelistirmek, teknik destek saglamak ve Sistem kullanicilarina
egitimler vermek.
Ihtiyag halinde Fakiilte ve Yiiksek okullardaki gelistiricilerin kullanacaklar1 web servislerini gelistirmek, teknik
destek saglamak.
ERTUGRUL ATAS TEKNIKER Yazilim islerini, belirlenmis yazilim ekibi ya da dogrudan Sube Miidiirii ya da Daire Bagkani ile degerlendirmek, DERYA BAGCI

isteklere gore iirliniin yaziliminin fonksiyonlarinin gelistirilmesi ve testlerinin yapmak,
Kullanici ara birimlerini tasarlayip, gelistirebilmek. kullanici arabirimine 6zen gostermek
Gorev tamiminda ayrmtili olarak belirtilen diger gérev ve sorumluluklar1 yerine getirmek.
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DERYA BAGCI

PROGRAMCI

Universitenin ihtiyag duydugu yazilimlar1 gelistirmek, teknik destek saglamak ve Sistem kullanicilarina
egitimler vermek.

Sistem tasarimina yardimci olmak, program yazilimi yapmak ve yazilimi gelistirmek.

Program spesifikasyonlarinin tamam oldugunu ve standartlara uygunlugunu goézetmek ve uygun program
mantigini tasarlamak

Paket programlari igletmek ve programin dogru ¢alistigini denemek.

Gorev taniminda ayrintili olarak belirtilen diger gérev ve sorumluluklar1 yerine getirmek.

ERTUGRUL ATAS

MEHMET
KAYHAN CAKICI

TEKNIKER

Bilgisayar programlarinda olugan kullanimdan kaynaklanmayan teknik sorunlarin ¢oziimii igin gerekli
miidahaleleri yapmak.

Bilgi Islem kontroliinde bulunan her tiirlii bilgisayar donanim malzemeleri, ¢evre birimleri ile altyapmnin bakim
ve onarim iglerini yapmak.

Bilgisayarlara isletim sistemi ve gerekli programlari kurmak; yazici, tarayict vb. yan donanimlarin kurulumunu
yapmak

Idarenin bilisim ve teknolojik ihtiyaclarini analiz etmek ve Bilgi Islem Daire Bagkanina bildirmek. Kullanicilarin
yerel alan ag1 bazinda calisan biligim sistemleri ve donanimlarinin verimli kullanilabilmesi bakimindan kaynak
planlanmasinin yapilmasini saglamak

Gorev tamiminda ayrmtili olarak belirtilen diger gérev ve sorumluluklar: yerine getirmek.

UMIT KAYA, ILKER
YASIN 07

UMIT KAYA

BILGISAYAR
ISLETMENI

Bilgisayar kurulumu, giincelleme, viriis koruma, kablolama vb. iglemleri sahip olunan imkanlar ¢ergevesinde
tamiri miimkiin olabilen aygitlarin elektronik bakim ve onarim islerini yiiriitmek

Kurumun bilisim ihtiyaclarina (bilgisayar, yazici, tarayici, yazilim vs.) yonelik alimlar igin sartname
hazirlamak, alinan malzemelerin muayenesini ve dagitimini yapma

Universitemiz birimlerinde hurdaya ayrilacak bilisim malzemeleri igin olusturulacak hurda komisyonuna
uzman liye olarak girme, hurdaya ayrilacak malzemenin uygunlugunu denetleme

Garanti kapsamindaki iiriinlerin yetkili servise gonderilmesini ve takibini yapmak.

Donanim Destek Servisine ait mekanlarin emniyetini, tertip ve diizenini saglamak.

Gorev tamiminda ayrmtili olarak belirtilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

MEHMET KAYHAN
CAKICI, ILKER YASIN
0z

ILKER YASIN 0z

TEKNISYEN

Universitemiz ve Universitemize bagli birimlerin operatdrler iizerinden telefon haberlesmesinin saglanmasi.
Merkez Santral ve birimlerdeki santrallerin bakimi ve telefon ile ilgili bakim, onarim ve tamirat islerini yapmak
veya yaptirmak,

Bina i¢i tesisat ve cihazlarin bakim onarim isleri,

Santral bakim, onarim ve temizligini diizenli olarak yapmak.

Ariza meydana geldiginde Birim Amir’ine ve diger ilgililere bilgi vermek ve arizanin giderilmesini saglamak.
Gorev tamiminda ayrmtili olarak belirtilen diger gorev ve sorumluluklar1 yerine getirmek.

UMIT KAYA, MEHMET
KAYHAN CAKICI
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e Santral lizerinden gelen telefonlar1 cevaplamak ve yonlendirmek.
e  Kurum i¢i ve kurum dis1 haberlesmeyi diizenli bir sekilde saglamak.
UMUT YOLCU MEMUR : Kurum disindan arayanlara kuruma yakisir sekilde cevap vermek iLKER YASIN OZ

Santral bakim, onarim ve temizligini diizenli olarak yapmak.
Ariza meydana geldiginde Birim Amir’ine ve diger ilgililere bilgi vermek ve arizanin giderilmesini saglamak.
Gorev taniminda ayrintili olarak belirtilen diger gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.




