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Is Akisn Adimlan

Sorumlu Personel

Tlgili Dokiimanlar

Harcama Yetkilisince kendisinin
veya gorevlendirecegi bir kisinin
bagkanliginda Tagmir Kayit
Yetkilisinin de bulundugu en az
ti¢ kisiden olusan Sayim Kurulu
olusturulur.

Saym Kurulu oncelikle ambarlardaki
taginirlar fiilen sayimini yapar.

Ambar sayimmdan sonra

diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir.

ortak kullanim
alanlarinda bulunan taginirlar Dayanikhh Taginir
Listeleri ve bunlarn  verilmesi  sirasinda

Sayimda bulunan
miktarlar ile kay1th
miktarlar arasinda fark
var mi1?

Saymin bir kez daha
Tekrarlanir.

Y

Noksan oldugu tespit edilmesi halinde
«Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi» ve
«Taginir islem Fisi»; fazla oldugunun tespit
edilmesi halinde ise « Tasinir islem Fisi»
dizenlenerek, kayitlarin sayim sonuglariyla

uygunlugunun saglanir.

Y

gonderiir.

Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin
bir 6rnegi, kayitlarm yapilmasi igin SGDB’ye

Y

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra Sayim
Kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli
diizenlenir. Bu cetvel ve eki sayim tutanagi ile giris
ve ¢ikis belgeleri, taginir kayit yetkilisinin yil sonu

hesabini olusturur.

A 4

Tiim iglemler sonucu evraklarin bir niishas1
SGDB gonderilir. Bir niishasi cari yilin tagmir
dosyasinda saklanir.

Harcama Yetkilisi

Saymm Kurulu

Saymm Kurulu

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilileri

Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilileri

Saymm Kurulu

Taginir Kayit Yetkilisi

Mevzuat:

Tastnir Mal Y 6netmeligi

KBS(Taginir Kayit ve
Y 6netim Sistemi

Hazirlayan

Onaylayan
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