KAYSERI UNIVERSITESI
BIiLGi iSKEM DAIRE BASKANLIGI
ILiSiK KESME FORMU KULLANIM KILAVUZU

Bu kilavuz; Universitemiz biinyesinde gérev yapan akademik, idari ve sézlesmeli personelimizin ilisik
kesme siirecini EBYS {izerinden baslatabilmesine rehberlik etmek amaciyla hazirlanmstir. ilisik kesme
siireci baslatildiginda asagidaki adimlar izlenir. Formlar /Personel ilisik Kesme Formu / Ekle secenegi
secilir.

e Kisayollar

Evrak
Klasdrler
Arsiv
Gorevler

E Formlar

0 etik Kurul Basvuru Formu

O personel ilisik Kesme
Formu

® Ekle

Ekle ye basinca ilisik Kesme Formu asagidaki gibi agilir.



Kisayollar
Evrak
Klasorier
Arsiv
Gorevier
Formlar

0 Evk Kurul Bagvuru Formu

0O personel ilisik Kesme
Formu

@ ekle
Telefon Rehberi
is Akislan
Raporlar
Tanimlamalar
Yonetim
Yardim

Cikis

Ilisik Kesme siirecini baslatabilmek igin gerekli olan bilgiler (kirnuz ile isaretlenmis alanlar)

doldurulur.

% Kisayollar

Klasorler
Ar
Gorevier
Formlar

O Etik Kurul Bagvuru Formu

O personel ilisk kesme
Formu

® Ede
Telefon Rehberi
I5 Alaslan
Raporlar
Tanimlamalar
Yonetim

Yardim

Cikag

Doldurulmasi gereken biitiin alanlar doldurulduktan sonra Siireci Baslat butonuna tiklanir.

T.C.
KAYSERI UNIVERSITESI
iLiSiK KESME FORMU

Form No

Kayseri Universitesi
Personel ilisik Kesme Formu - Veri Girisi

Adi Soyadi:
TC Kimlik No:

Gorev Yaptigs

Ayrilis Nedeni:

Birim Kontrol
Tasinur Yetkilisi

Onvan:
Stati: E-Posta:
Cep Telefonu:
Ayrilis Tarihi: [ Gittigi Kurum:
Onite Amiri

Not: ilisik Kesecek Personel, Kurum Kimlik Kartins

Not: Unite amiri ki

i islem Daire Baskanh@ina teslim etmeden islemi onaylanmayacaktir.

nin gorev yaptig: birim amiri olmahidir.

[_itisik Kesme Formu ile ilgili bilgiler igin: k. i.edu.tr/tr/i/113-1/ilisi i kalavuza
| iLiSIGI BULUNMADIGINI BILDIREN BIRIMLER
Unite Amiri @ Onayla © Reddet [Tahaldask Sicimi @ Onayla © Reddet
Gerexce
Gerekce
Su Anki Durum  Or:
[Su Anii Durum _ Oray Beicivor
Birim Tasinir Kayit Kontrol @ Onayia © Reddet Kitaphane ve Dokimantasyon @ Onayla © Reddet
|Vetkilisi - Daire Baskanhgi —_—
Gerekce Gerekce
u Anki Durum__ Oray Beicivor Su Anid Durum _ Ona o
Bilgi islem Daire Baskanhg: @ Onayla © Reddet imsel Arastirma @ Onayla © Reddet
Projeleri I orlaga
Gereice
Gerekce
Su Anic Durum  Onay Bekiiyor
[Su Anid Durum O or
Personel Yemekhanesi @ Onayla © Reddet Strateji Gelistirme Daire @ Onayla © Reddet
Gerekce
Gerekge
Su Anki Durum  Oray Beiciyor
Su Anii Durum O

T.C.
KAYSERi UNIVERSITESI
iLiSIK KESME FORMU

Kaptta

5.09.2024

TC Kimlik No:

Garev Yaptii
Birim:

Aynilts Nedeni:

Birim Kontrol

Tasinir Yetk

Form No
Tarih
Sicil No: Unvani:
Stata: E-Posta:
Cep Telefonu:
Ayrils Tarihi Gittigi Kurum:
Unite Amiri E

[ Not: ilisik Kesecek Personel, Kurum Kimlik Kartini Bilgi islem Daire Baskanligina teslim etmeden islemi onaylanmayacaktir.

[ Not: Unite amiri kiginin gérev yaptigi birim amiri olmalidir. ]
[_llisik Kesme Formu e lgi cin: https://bidb.kayseri.edu.tr/tr/i/ 13- 1/ilisik-k formu-kil. i kalavuza ]
[ iLiSIGl BULUNMADIGINI BILDIREN BIRIMLER ]
Unite Amiri © Onayla © Reddet |Tahakdcuk Birimi @ Onayla © Reddet
SR, Sl (Mutemet) e e i

Gerekce

Gerekce
Su Anki Durum  Onay B

Su Ani Durum _ Oray Bekivor
Birim Taginir Kayit Kontrol ® Onayla © Reddet iphane ve Dokiimantasyon ® Onayla © Reddet
I¥etic T SR T Daire Bagkanhign —_—
Gerekce Gerekge
Su Anki Durum ey B Su Ani Durum _ Oray Bekivor
Bilgi Islem Daire Baskanhgi @ Onayla © Reddet Bilimsel Aragtirma ® Onayia © Reddet

_— Projeleri Koordinatorligi

Gerekge

Gerekce
Su Anki Durum  Onay Bekiiyor

Su Anki Durum __ Onay Bekdiyor
Personel Yemekhanesi @ Onayla © Reddet [Strateji Gelistirme Daire @ Onayla © Reddet
Gerekce

IGerekee
Su Anki Durum  Onay B

[Su Anki Durum __Onay Beidiyor




Not: ilisik Kesecek Personel, Kurum Kimlik Kartim Bilgi islem Daire Bagkanhiina teslim etmeden islemi onaylanmayacaktir.

Mot: Unite amiri kisinin gérev yaptigi birim amiri olmahdir.

ilisik Kesme Formu ile ilgili bilgiler igin: https://bidb.kayseri.edu.tr/tr/i/113-1/ilisil-kesme-formu-kilavuzu sayfasindaki kilavuza bakabilirsiniz.

iLiSiGi BULUNMADIGINI BILDIREN BiRIMLER

Bagkanhg:
Gerekce

Su Anki Durum ___Onay Bekdivor

Unite Amiri ® Cnayla © Reddet Tahakdeuk Birimi @ COnayla © Reddet
{(Mutemet)
Gerekce
Gerekee
Su Anki Durum  Onay Beklivor
Su Anki Durum __ Onay Bekdivor
Birim Taginir Kayit Kontrol (] Onayla © Reddet Kiitiiphane ve Dokiimantasyon (] Onayla © Reddet
Yetkilisi Daire Bagkanhg:
Gerekce Gerekge
Su Anki Durum _ Onay Beklivor Su Anki Durum __ Onay Beldlivor
Bilgi islem Daire Bagkanhdi ® Onayla € Reddet Bilimsel Aragtirma @ Onayla € Reddet
Projeleri Koordinatarliiga
Gerekce
Gerekee
Su Anki Durum  Onay Beklivor
Su Anki Durum __ Cinay Be!
Personel Yemekhanesi @ Cnayla © Reddet Strateji Geligtirme Daire & Onayla © Reddet
Bagkanhdg
Gerekce
Gerekge
Su Anki Durum  Onay Bekliyor
Su Anki Durum __Cnay Beklivor
Personel Daire Basgkanhj ® Onayla © Reddet Yazi isleri Midiirliigi @ Onayla © Reddet
Gerekce Gerekce
Su Anki Durum  Onay Bekliyor Su Anki Durum  Onay Bekliyor
Ogrenci Isleri Daire @ Onayla © Reddet

Siireci baslattiktan sonra, yanlis bilgi girilmis mi diye kontrol etmek ve gerekli ise diizenleme islemi
yapilabilmesi igin lisik Kesme Formu acilir, gerekli diizenlemeler yapildiktan sonra sag asagida
bulunan Siireci Baslat butonuna tiklanir.

Gorevlerim

m ilisik Kesme Formu

D



Bu sekilde siire¢ baslatilir. Gorevlerim ekraninda Ilisik Kesme Formunuzun hangi asamada oldugunu
bilgilendirme mesajlar araciligiyla kontrol edebilirsiniz.

Gorevlerim
ara Kategori ¥
Amiriniz ilisik kesme formunuzu reddetmistir. "Test" 5 5:50 %
Birim Taginir Yetkiliniz lisik Kesme Formunuzu onaylamistir. 5Eyl15:58 X

| O]
x
<]



