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Is Akis1 Adimlar

Sorumlu Personel

Tlgili Dokiimanlar

| Gelen evrak (EYBS)
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Evrak ile ilgili bir
islem yapilacak

i
Evrak incelenir ve
birimlere havale edilir

Yazisma iglemleri <

Yazi ve ekleri
uygun mu?

E
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Evrak paraflanir ve imzalanir

A

Evrak kayit edilir ve
dosyalanir

v

Evrak dagitimi yapilir ve
islem sonlandirilir

Dosyaya kaldirtlir

Evrak Kayit Sorumlusu

Birim Personeli

Daire Bagkani

Sube Miidiiri
Birim Personeli

Sube Miidiiri
Birim Personeli

Daire Bagkani
Sube Miidiirii
Birim Personeli

Birim Sorumlusu

Evrak Kayit Defteri
(Bilgisayar)

Resmi Yazisma Esas ve
Usulleri Hakkinda
Y onetmelik

Hazirlayan

Onaylayan
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